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Anleitung zur Anmeldung bei Microsoft Teams für Schüler*innen 
 

Microsoft Teams kann sowohl über einen Webbrowser (z.B. Mozilla Firefox, Google Chrome) als auch 

über eine am Computer installierte App verwendet werden. 

Der Zugriff über die App ist wesentlich komfortabler und wird daher empfohlen! Die App ist auf iOS- 

und Windows-Geräten lauffähig. Für Android-Geräte gibt es die Möglichkeit, Microsoft Teams im 

Google Play Store herunterzuladen. 

 

Diese Anleitung erklärt die Anmeldung bei Microsoft Teams.   

 Die Schritte (1) bis (4) führen durch die Anmeldung per Webbrowser;  

 die Schritte (5) bis (7) zeigen den Download sowie den Zugriff per App. 

 Auf der Seite 4 finden Sie Hinweise zur Nutzung von Microsoft Teams auf dem Smartphone. 

 

Anmeldung per Webbrowser 

(1) Geben Sie den folgenden LINK in Ihren Browser ein: https://www.office.com/?omkt=de-DE 

Sie gelangen auf die Seite von Microsoft Office: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(2) Geben Sie im nächsten Schritt bitte Ihren 

Benutzernamen sowie das Kennwort ein. 
Der Benutzername lautet: 
m.mustermann@berufskolleg-
meschede.de 
[erster Buchstabe des Vornamens].[Nachname]@berufskolleg-
meschede.de 

Danach erfolgt die Eingabe des 
Kennwortes, welches Ihnen durch die 
Klassenleitung mitgeteilt wurde. 
 
Anschließend werden Sie aufgefordert, 
das vorgegebene Kennwort individuell 
zu ändern! 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Klicken Sie 

anschließend auf 

„Anmelden“. 

https://www.office.com/?omkt=de-DE
https://www.office.com/?omkt=de-DE
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(3) Ihnen steht nun das „Microsoft 

Office-365-Paket“ kostenlos zur 

Verfügung. Sie können die 

einzelnen Apps (unabhängig vom 

Hersteller bzw. Betriebssystem) auf 

Ihr Endgerät (Computer, Laptop, 

Tablet, Smartphone, usw.) 

mehrfach herunterladen. Es 

entstehen keine Kosten!  

 
 

 

 

(4) Microsoft-Teams können Sie online über Ihren Webbrowser nutzen. Der Zugriff 

ist orts- und zeitunabhängig. Klicken Sie hierzu auf das Symbol von „Teams“.  

 
a) Anschließend öffnet sich folgendes 

Fenster. Drücken Sie auf „Stattdessen 

die Web-App verwenden“. 

b) Nun können Sie das interaktive und 

digitale Klassenzimmer im Webbrowser 

zum Lernen nutzen 😊  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
             Beispiel aus einem bestehenden Klassen-Team 
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Download und Anmeldung per App 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

a) Anschließend öffnet sich folgendes 

Fenster. Drücken Sie auf „App 

herunterladen“ und installieren Sie die 

Datei auf dem PC (Desktop).  

b) Nach der Installation ist die App 

Microsoft Teams vorhanden und kann 

gestartet werden. Es öffnet sich eine 

Oberfläche zur Anmeldung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(6) Geben Sie im nächsten Schritt bitte Ihren 

Benutzernamen sowie das Kennwort ein. Der 

Benutzername lautet: 

m.mustermann@berufskolleg-meschede.de 
[erster Buchstabe des Vornamens].[Nachname]@berufskolleg-

meschede.de 

Danach erfolgt die Eingabe des 

Kennwortes, welches Ihnen durch die 

Klassenleitung mitgeteilt wurde. 

 

Anschließend werden Sie aufgefordert, 

das vorgegebene Kennwort individuell 

zu ändern! 

 
 

 

(5) Führen Sie die Schritte 

(1) bis (3) durch und 

klicken Sie auf das 

Symbol „Teams“. 
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(7) Nun sehen Sie das interaktive und 

digitale Klassenzimmer. Sie können 

Microsoft Teams in der App zum Lernen 

nutzen 😊 

 

 

 

 

 

 

 

        Beispiel aus einem bestehenden Klassen-Team 

 

 

 

 

 

Weitere Hilfestellung 

Microsoft Teams mit dem Smartphone nutzen 

 

 

 

Teams am Smartphone 

Mone Denninger, PH Niederösterreich 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abgeben einer Hausübung in Teams am 
Smartphone 
Mone Denninger, PH Niederösterreich 

 

https://mone.denninger.at/teams-am-smartphone/
https://mone.denninger.at/abgeben-einer-hausuebung-in-teams-am-smartphone/
https://mone.denninger.at/abgeben-einer-hausuebung-in-teams-am-smartphone/
https://mone.denninger.at/teams-am-smartphone/
https://mone.denninger.at/abgeben-einer-hausuebung-in-teams-am-smartphone/

